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Spoleénost Centrum andragogiky, s.r.o. hledd pro dlouhodobou spolupraci na dohodu o provedeni
prdace vhodné kandiddaty na pozici:

Asistent/ka - Back Office/Hosteska
BRIGADA (prdce na DPP)

Napln prdace:

Pliprava a organizace $koleni véetné zgijisténi zazemi
Pfiprava obé&erstveni, Uklid a myti nadobi,

Administrativa,

Priprava a tisk tiskovych materidld,

Préce na PC vcetné daldi kanceldrské a projek&ni techniky.

Jednd se vétiinou o ndrazovou spoluprdci, domlouvanou cca na mésic dopredu. MUze se jednat o jeden den v
mésici, ale moze jiti o 10 - 15 dni. Cetnost je na dohodé, idedlni je domluva pravidelné na urditych dnech v
tydnu. Casové se jednd o prdci od 7:00 hodin do priblizné 17 — 18 hodin, dle délky semindfe. Plipadné se Ize
domluvit i individudiné.

Pozadujeme:

Casovou flexibilitu, dynamiku a vysoké pracovni nasazen,
Komunikaé&ni dovednosti a organizacni schopnosti,
Peclivost a preciznost,

Schopnost tymové spoluprdce,

Proklientsky pfistup,

Vybornou znalost MS Office,

Zkusenost s komunikaci s klienty vyhodou.

Vhodné pro studenty, absolventy.
Nabizime:
e zAzemi v prestizni poradenské a vzdéldvaci spolecnosti,
e rdznorodou pracovni ¢innost,
e moznosti vzdéldvani a rozvoje.
Misto vykonu prdce:
e Hradec Krdlové, Centrum andragogiky, s.r.o.
V piipadé zdjmu o nabizenou pozici zaslete prosim svyj strukturovany Zivotopis a motivaéni dopis sekretariat

spolecnosti Mgr. Zuzané Smidové na e-mailovou adresu info@centrumandragoqiky.cz nebo na adresu sidla
nasi spoleCnosti.

Zasldnim svého Zivotopisu souhlasite, aby spole&nost Centrum andragogiky s.r.o, zpracovdvala Vase osobni Udaje
pro Ucely vedeni evidence uchazecl o zaméstnani v souladu se zdkonem &. 101/2000 Sb. ,,O ochrané& osobnich
Udajd” ve znéni pozdéjsich predpist, a to az do odvolani pisemnou formou.
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